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​ PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ a.s. 2025-2026  
 

 
SETTEMBRE 

I.C. “RICCI-MURATORI” - SCUOLA PRIMARIA - SCUOLA SECONDARIA 
 

Data e Orario 
Attività/Organo Collegiale/ Commissione 

ORDINE DEL GIORNO 
Destinatari e sede 

 

Lunedì 1 
dalle ore 9.00 

Assunzione in servizio 

Nuovi docenti in ingresso 
all’I.C. 
 
Sede:  ufficio di segreteria 
del personale. 

Lunedì 1 
Ore 9.00-11.00 

Riunione di staff  

Collaboratori del Dirigente 

Coordinatori di plesso 

 

Sede: locali secondaria 

Martedì 2 
Ore 9.00 – 11.00 

Collegio Docenti Unitario 
Odg già inviato 

Tutti i docenti curricolari e 
di sostegno dell’I.C. 

 

Sede: Aula Magna  

Mercoledì 3 
Ore 9.00 – 11.00 

Dipartimenti disciplinari 
scuola secondaria 

1.​ Individuazione del coordinatore del 
dipartimento; 

2.​ Programmazione uscite/progetti; 
3.​ Condivisione prove comuni d'ingresso 

(italiano, matematica lingue straniere) 
4.​ Condivisione attività relative all’ 

insegnamento di educazione civica;  
5.​ Varie ed eventuali. 

Dipartimento di lingue straniere scuola 
secondaria: elaborazione progetto di 
potenziamento lingue - individuazione 
referente Erasmus 
 
Dipartimento di lettere della scuola 
secondaria: aggiornamento progetto di attività 
alternativa. 

Docenti curricolari di 
scuola secondaria 

 

Sede: locali secondaria 

1 

mailto:RAIC82500X@ISTRUZIONE.IT%20
mailto:RAIC82500X@PEC.ISTRUZIONE.IT
http://www.icriccimuratori.it/


Giovedì 4 
Ore 8.30 - 12.30 

Interclasse tecnica 

1.​ Assegnazione docenti alle classi e alle 
discipline; 

2.​ Predisposizione orario IRC, palestra  e 
OP; 

3.​ Assegnazione incarichi di plesso; 
4.​ Accordi per assemblea con i genitori 

delle classi prime; 
5.​  Varie ed eventuali. 

Docenti di scuola primaria 
 
 
Sede: locali secondaria 

       Venerdì 5 
Ore 9.00 – 11.00 

Dipartimento di sostegno 
scuola secondaria 

      1. Assegnazione dei docenti alle classi 
2. Iniziative e attività di inclusione a.s. 
25-26; 
3. Varie ed eventuali. 

Docenti di sostegno di 
scuola secondaria 
 
Sede: locali secondaria 

Lunedì 8 
ore 9.00 - 11.00 

Dipartimento di sostegno 
scuola primaria 

  1. Aggiornamento del PTOF; 
2. Iniziative e attività per alunni; 
3. Iniziative e attività per docenti; 
4. Varie ed eventuali. 

Docenti di sostegno di 
scuola primaria 
 
Sede: locali Muratori 

Lunedì 8 
ore 18.00 - 19.00 

Assemblee classi 
prime scuola primaria 

Docenti delle classi e 
famiglie 
 
Sede:  locali dei plessi di 
appartenenza 

Martedì 9 
ore 9.00 - 11.00 

Dipartimenti per classi 
parallele 

1.​ Proposta per organizzazione classi 
parallele (in plenaria); 

2.​ Individuazione del coordinatore del 
dipartimento per classi parallele; 

3.​ Condivisione prove comuni d'ingresso 
(italiano e matematica per tutte le classi 
e inglese per le classi quinte) 

4.​ Varie ed eventuali. 

Docenti curricolari di 
scuola primaria 

 

Sede: locali Muratori 

Da lunedì 8 a  
 mercoledì 10 

Ore 8.00 – 13.00 
Consigli di classe 

1.​ Per le classi prime: accordi per gestione 
assemblea di classe con i genitori; 

2.​ Programmazione uscite/progetti; 
3.​ Accordi per la gestione della classe; 
4.​ Insegnamento trasversale di 

educazione civica. 

 
Docenti della scuola 
secondaria di ogni classe 
 
Sede: locali secondaria 

Giovedì 11 
ore  8.30 - 10.30 

Collegio Docenti Unitario Odg da comunicare 

Tutti i docenti dell’I.C. 

 

Sede: Aula Magna  

Giovedì 11 
ore  11.00 - 12.15 

 Riunione informativa in materia di sicurezza  

Tutti i docenti dell’I.C. 

e personale ATA 

 

Sede: Aula Magna  

Giovedì 11 
ore  18.00 - 19.00 

Assemblee classi 
prime scuola secondaria 

Docenti delle classi e 
famiglie 
 
Sede: locali secondaria 
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Nelle giornate libere da impegni fissati, tutti i docenti in servizio sono tenuti a riordinare le aule e i materiali di 
competenza e a impostare il registro elettronico in funzione dell’avvio delle lezioni. Per la scuola primaria, i plessi 
saranno aperti dalle 8.00 alle 13.00 nelle mattine di: 

 

-​ mer 3/9/25 solo plesso Muratori 

-​ ven 5/9/25  
-​ lun 8/9/25 
-​ ven 12/9/25 

TUTTI I PLESSI 

 

 

 
 
 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 
                                             OTTOBRE 2025 

 

 
Data e Orario 

Attività/Organo Collegiale/Commissione 
(l’o.d.g. dei vari incontri sarà comunicato 
con specifica nota) 

 
Destinatari e Sede 

Martedì 14 
Ore 14.30 – 16.30 

  Dipartimento di sostegno: 
-​ scadenze documentazioni e incontri GLO 
-​ condivisione dei progetti PTOF 
-​ progetto educatore di plesso 
-​ proposte operative, ausili didattici 

Docenti di sostegno 
 
Sede: locali  secondaria 

Martedì 14 
Ore 14.30 – 16.30 

Dipartimenti disciplinari  
O.d.g. 

-​ prove comuni iniziali somministrate alle classi -  
analisi degli esiti e compilazione delle tabelle 
riassuntive di raccolta dati 

-​ progetti, uscite/gite per aggiornamento PTOF 

Docenti curricolari 
 
 
 
Sede: locali  secondaria 

Da lunedì 20 a venerdì 24 
dalle ore 14.30 alle ore 
17.30 
60 minuti solo docenti  
(seguirà sequenza) 

 
 

Consigli di classe tecnici  

Docenti della classe  
 
Sede: locali da definire 

Data e orari saranno 
comunicati 

GLO Docenti della classe , 
neuropsichiatra, genitori 
alunni con disabilità 
 
Sede: locali secondaria/ Meet 

Giovedì 23 
Ore 18.00 – 18.30 
 

Assemblea Elezione rappresentanti genitori 
Componente Genitori nei Consigli di classe 
 
Seguiranno indicazioni.    

Docente coordinatore e 
docente segretario 
 
Sede: locali secondaria 

Lunedì 27 
17:00-19:00 

Collegio Docenti Unitario  Tutti i docenti curricolari e di 
sostegno dell’I.C. 

 

Sede:  aula magna dell’I.C. 
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Rapporto individuale con le famiglie: lunedì 20 ottobre 2025 inizio ricevimento settimanale a distanza (Meet). 

 

 

                                                                       NOVEMBRE  2025 

 
Data e Orario 

Attività/Organo Collegiale/Commissione 
(l’o.d.g. dei vari incontri sarà 
comunicato con specifica nota) 

 
Destinatari e Sede 

Da lunedì 17 a  
venerdì 21 
dalle ore 14.30 alle 19.300 
60 minuti solo docenti classi 
prime e seconde + 
30 minuti con i genitori 
(seguirà sequenza) 
90 minuti  solo docenti classi 
terze per consiglio orientativo 
+ 

30 minuti con i genitori  
(seguirà sequenza) 

 
 

Consigli di classe tecnici + consigli di classe con i 
genitori 

Docenti della classe e 
rappresentanti genitori 
 
Sede: locali da definire 

 
Venerdì 28 
ore 17.00 – 19.00 
 

 
Collegio Docenti Unitario  
 
 

Tutti i docenti curricolari e di 
sostegno dell’I.C. 

 
Sede: Aula Magna 

 Attività orientamento, banchetti  date e orario da definire 

 

 

                                                                            DICEMBRE 2025 

 
Data e Orario 

Attività/OrganoCollegiale/Commissione 
(l’o.d.g. dei vari incontri sarà 
comunicato con specifica nota) 

 
Destinatari e Sede 

Nella settimana dal 1 al 5 
dicembre 2025 
dalle ore 14.30 alle 19.00 
 

Colloqui quadrimestrali 
 (seguirà comunicazione specifica) 

Docenti curricolari e di sostegno 
Famiglie 
 
Sede: locali secondaria 

Martedì 16  
dalle 14.30 alle 16.30 

Dipartimenti disciplinari e sostegno (se necessario) Docenti curricolari e di sostegno 
 
Sede: locali secondaria 

Open day: date da individuare 
Vacanze natalizie dal 24 dicembre 2025 al 6 gennaio 2026. 
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                                                                         GENNAIO 2026 

 
Data e Orario 

Attività/Organo 
Collegiale/Commissione 
(l’o.d.g. dei vari incontri sarà 
comunicato con specifica nota) 

 
Destinatari e Sede 

Termine 1° quadrimestre: sabato 31 gennaio 2026. 

Rapporto individuale con le famiglie: sabato 31 gennaio 2026  termine ricevimento settimanale. 

 

 

                                                                         FEBBRAIO 2026 

 
Data e Orario 

Attività/Organo 
Collegiale/Commissione 
(l’o.d.g. dei vari incontri sarà 
comunicato con specifica nota) 

 
Destinatari e Sede 

Da lunedì 2 a martedì 10 
Dalle ore 14.30 alle ore 
19.00 
 90  minuti ogni scrutinio 
(seguirà sequenza) 

Operazioni di scrutinio 1° quadrimestre  
 
 
Il documento di valutazione viene inviato alle 
famiglie tramite Argo. 

Docenti (curricolari e di sostegno) 
di ogni consiglio di classe 
 
 
Sede: locali secondaria 

Martedì 17 dalle ore 
14.30-16.30 

Dipartimenti disciplinari e di sostegno (se 
necessario) 

Docenti curricolari e di sostegno 
Sede: secondaria 

Mercoledì 18 
Ore 17.00 – 19.00 

GLI: 
-​ Aggiornamento progetto inclusione 

alunni BES  
-​ Attività di continuità infanzia, primaria e 

secondaria. 

Funzioni strumentali BES, 
Referenti BES di ogni plesso, 1 
docente di sostegno di ruolo per 
plesso, 1 ATA, 1 AUSL 
 
Sede: via Meet 

Giovedì 26 
ore 17.00 - 19.00 

Collegio docenti (se necessario)  Tutti i docenti curricolari e di 
sostegno dell’I.C. 
 
Sede: Aula Magna 

Secondo quadrimestre: da lunedì 2 febbraio 2026 a sabato 6 giugno 2026. 
Il documento di valutazione viene inviato alle famiglie tramite Argo. 
Rapporto individuale con le famiglie: lunedì 23 febbraio 2026 inizio ricevimento settimanale. 
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                                                                              MARZO 2026 

 
Data e Orario 

Attività/Organo Collegiale/Commissione 
(l’o.d.g. dei vari incontri sarà comunicato 
con specifica nota) 

 
Destinatari e Sede 

Lunedì 9 
Ore 14.30 – 16.30 
 

Dipartimento di sostegno: 
-​ aggiornamento inclusione alunni con 

disabilità 
-​ progetti e materiali  
-​ attività di continuità infanzia, primaria e 

secondaria 

 
Docenti di sostegno 
 
Sede: locali  da definire 

Lunedì 9 
Ore 14.30 – 16.30 

Dipartimenti disciplinari - (analisi libri di testo) 
a seguire riunione plenaria 

Docenti curricolari 

 

 

                                                                        APRILE 2026 

 
Data e Orario 

Attività/Organo 
Collegiale/Commissione 
(l’o.d.g. dei vari incontri sarà 
comunicato con specifica nota) 

 
Destinatari e Sede 

 
dal 9  al 15 
dalle 14.30 alle 19.00 
 

 
Colloqui quadrimestrali 
 (seguirà comunicazione specifica) 
  
    
 

Docenti curricolari e di 
sostegno 
Famiglie 
 
Sede: locali secondaria 

Giovedì 16 
 
Ore 14.30 - 15.30 
 

Dipartimenti  (adozione libri di testo) 

 
Docenti curricolari  

 
Sede: locali da definire 

 
 Da lunedì 20 a venerdì 24 
dalle ore 14.30 alle ore 19.00 
60 minuti solo docenti + 
30 minuti con i genitori 
(seguirà sequenza) 

 

 
 
Consigli di classe tecnici + consigli di classe con i 
genitori 
 
 

 
Docenti della classe e 
rappresentanti genitori 

 
Sede: locali  secondaria 
 

Vacanze pasquali: da giovedì 2 aprile a martedì 7 aprile 2026 compresi. 
 
Prove INVALSI. 
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                                                                         MAGGIO 2026 
​ ​  

 
Data e Orario 

Attività/Organo 
Collegiale/Commissione 
(l’o.d.g. dei vari incontri sarà 
comunicato con specifica nota) 

 
Destinatari e Sede 

Mercoledì 13 
Ore 17.00 – 19.00 

Collegio Docenti Unitario 

Tutti i docenti curricolari e 
di sostegno dell’I.C. 

 
Sede: Aula Magna 

Data e orari saranno 
comunicati 

 
 
GLO  
 
 

Tutti i docenti curricolari e 
di sostegno, 
neuropsichiatra, famiglie 
con l’alunno/a con disabilità 
 
Sede: locali secondaria 
 

Martedì 26 
ore 14.30 - 16.30 
 

Dipartimenti  
o.d.g. 

-​ accordi prove d’esame  
-​  prove comuni finali somministrate alle 

classi:  analisi degli esiti e compilazione delle 
tabelle riassuntive di raccolta dati 

Docenti curricolari di 
matematica, italiano, 
inglese e spagnolo 
 
Sede: locali da 
definire 

 Martedì 26 
ore 14.30 - 16.30 

 
 
 

Dipartimento di sostegno: 
-​ resoconto attività di inclusione 
-​ valutazione del servizio del personale 

educativo 
-​ documentazione di fine anno 
-​ modalità esami di terza media 
-​ esigenze per l'anno 25-26 

 
Docenti di sostegno  
 
Sede: locali da definire 

Termine colloqui settimanali:  Sabato 31 maggio 2025 
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                                                                        GIUGNO 2026 



 

 

firmato digitalmente 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Paolo Ciuffoli  
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Data e Orario 

Attività/Organo 
Collegiale/Commissione 
(l’o.d.g. dei vari incontri sarà 
comunicato con specifica nota) 

 
Destinatari e Sede 

 
Da sabato 6  a martedì 10  
90 minuti solo docenti. 
(seguirà sequenza) 
 

 
 
Operazioni di scrutinio 2° quadrimestre  

 
 
Docenti curricolari e di 
sostegno di ogni classe 

 
Sede:  locali della scuola 
secondaria 
 

Informazioni alle famiglie sui risultati dello scrutinio finale in modalità a distanza per le situazioni condivise in 
sede di scrutinio. 

Da definire 

Collegio docenti unitario   -   GLI   -  Comitato 
valutazione - NIV 
  
Tutte le attività necessarie per la completa e corretta 
chiusura dell’anno scolastico ed il regolare avvio del 
successivo 

Docenti  curricolari e di 
sostegno dell’I.C. 
 
 


