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prot. v. segnatura                                                                                              Ravenna, 26 settembre 2025 

 

Alle Famiglie e al Personale scolastico 
dell’I.C. “Ricci- Muratori 

 

 

 

OGGETTO: Funzionamento degli uffici di Segreteria – Orari di apertura al pubblico a.s. 2025/26 

 

La Segreteria dell'Istituto si trova presso la sede della Scuola Secondaria di 1° grado in P.zza 

Ugo La Malfa n. 1. Per l’a.s. 2025/26 gli uffici osserveranno il seguente orario di servizio: 

- dal lunedì al venerdì dalle ore 7:30 alle ore 14:00  
- il sabato dalle ore 07:30 alle ore 13:30 
 

Orario di apertura al pubblico 

Ufficio Personale e Ufficio Contabilità: tutti i giorni dalle ore 11:30 alle ore 13:15 

Ufficio Alunni e Ufficio Affari Generali: tutti i giorni dalle 07:45 alle 09:00 e dalle ore 11:30 alle ore 13:15 

 

A partire dal prossimo 30/09/2025 è prevista l'apertura pomeridiana degli uffici nella 

giornata di martedì, con ricevimento del pubblico dalle ore 15:00 alle ore 16:30. Nei periodi di 

sospensione delle attività didattiche le aperture pomeridiane sono sospese. 

I suddetti orari potrebbero subire variazioni in relazione alle esigenze dell'Istituzione 

Scolastica. 

NON SARA' CONSENTITO AGLI UTENTI L'INGRESSO AGLI UFFICI 

AL DI FUORI DALL'ORARIO INDICATO 

 

Cordiali saluti 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
       Prof. Paolo Ciuffoli 

                          (f.to digitalmente) 
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