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Comunicazione n.  14 
Ai Docenti dell’IC 

“Ricci Muratori”  

 

E, p.c. Al DSGA 

All’Ufficio personale 

 

Oggetto: Piano attività funzionali a.s. 2025/2026. Indicazioni - trasmissione modulo 
 

Il Piano delle attività funzionali all’insegnamento contiene gli obblighi di lavoro dei docenti di 
carattere collegiale funzionali alle attività di insegnamento. 

 
Le ore destinate alle attività funzionali all’insegnamento sono indicate nell’articolo 44 del CCNL 
2019-21:  

 
●​ comma 3a - fino a n.40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, 

compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno, l’attività di formazione e 
l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali  

●​ comma 3b - fino a n.40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse e ai 
GLO. Per la partecipazione a tali attività, il Contratto puntualizza che gli obblighi relativi a 
queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nell’ambito 
della programmazione occorrerà tenere in considerazione gli impegni di servizio degli insegnanti 
con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

●​ comma 3c svolgimento scrutini ed esami compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione (al di fuori delle predette 40 ore). 

 
Attività di docenza e attività funzionali per i docenti in part-time o con spezzone orario 

I docenti che si trovano in regime di part-time o con un orario ridotto rappresentano un caso 
particolare in relazione alle attività funzionali all’insegnamento che essi sono tenuti a svolgere. 

Nell’O.M. del 22 luglio 1997, n. 446, all’art. 7, comma 7 sono state fornite indicazioni in merito: 
“Le ore relative alle attività funzionali all’insegnamento sono determinate, di norma, in misura 
proporzionale all’orario di insegnamento stabilito per il rapporto a tempo parziale”. 

La Sentenza della Corte Suprema della Cassazione Sezione Lavoro n. 7320 del 14 marzo 2019, 
enuncia che il personale scolastico assunto con contratto a tempo parziale ha l’obbligo di svolgere 
le attività funzionali all’insegnamento di carattere collegiale con le stesse modalità previste per i 
docenti a tempo pieno e, in caso di part time verticale o misto, è tenuto a partecipare all’attività 
collegiale, anche se la convocazione è disposta in giorni della settimana non coincidenti con 
quelli stabiliti per l’insegnamento. La riduzione proporzionale dell’attività di insegnamento 
può riguardare solo le attività individuali e su quelle collegiali di cui alla lettera b) del comma 3, 
art. 44 del CCNL 19-21, relative alle attività dei consigli di classe/interclasse. 

Di seguito la tabella esplicativa ai sensi dell’art. 44 del CCNL 2019/2021 
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c.2 art. 44 c.3 art.44 

Adempimenti 
individuali dovuti 

(lett.a,b,c) 

Adempimenti 
obbligatori a carattere 

collegiale 
(lett.a) 

Adempimenti a carattere 
collegiale 

(lett.b) 

Adempimenti obbligatori a 
carattere collegiale 

(lett.c) 

a)​ preparazion
e delle lezioni e 
delle esercitazioni; 
b)​ correzione 
degli elaborati; 
c)​ rapporti 
individuali con le 
famiglie. 

-Collegio dei docenti, 
-attività di 
programmazione e 
verifica di inizio e fine 
anno 
-informazione alle 
famiglie sui risultati 
degli scrutini 
trimestrali, 
quadrimestrali e finali  
-attività di formazione 

-Consigli di classe, di 
interclasse. 
-GLO 

Svolgimento degli scrutini e 
degli esami, compresa la 
compilazione degli atti 
relativi alla valutazione. 

 

Le 40h del comma 3b vanno, quindi calcolate in modo proporzionale al proprio orario di 
servizio; esempio: 

-​ docente di scuola secondaria di I grado con 9 ore di insegnamento: 9:18=x:40 per cui  
x= 9x40:18=20; il docente destinerà 20h per le attività collegiali del comma 3b. 

-​ docente di scuola primaria con 12 ore di servizio: 12:24=x:40 per cui x=12x40:24=20; il 
docente destinerà 20h per le attività collegiali del comma 3b. 

        I docenti della scuola secondaria con un numero di classi tale da superare le 40h del comma 
b), calendarizzeranno la loro presenza agli incontri collegiali, confrontandosi anche con i colleghi 
al fine di assicurare un’equilibrata presenza alle riunioni nel corso dell’anno.  

Si precisa che ogni docente ha diritto a partecipare a tutti gli incontri anche nel caso di 
superamento delle 40 ore. 

Si allega  il modulo  per comunicare la propria partecipazione alle attività funzionali 
all’insegnamento per l’a.s. 2025-2026, da inviare, debitamente compilato, alla mail dell’IC 
raic82500x@istruzione.it,  all’attenzione del Dirigente scolastico e del coordinatore di plesso, da 
parte dei docenti condivisi con altre scuole, dei docenti con numerose classi, dei docenti in 
regime di part time (solo per la quota di ore del comma 3b). 

La scadenza per la presentazione dei piani delle attività funzionali è il 27/09/25. 
 
Cordialmente​ ​ ​ ​ ​  

 ​ ​          firmato digitalmente 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Paolo Ciuffoli 
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